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Profil

Çalışma ve Sosyal Güvenlik Bakanlığı'na bağlı olarak SGK'da 5 yıllık deneyime sahip bir memurum. Zaman yönetimi, iletişim ve hitabet
konularında olduğu kadar evrak takibinde de başarılıyım. Kariyerimi kültür alanına devam ettirmek hedefimdir.

İş tecrübesi

Beceriler

Eğitim

Memur
SGK, İstanbul

Yoğun bir iş ortamında, emekli ve sigortalıların tüm işlemlerini eksiksiz yerine getirdim ve
amirlerimin direktifleri doğrultusunda işlerin sorunsuz yürümesini sağladım.

May 2020 - May 2025

Evrak takibi ve kaydı konusunda gösterdiğim özen sayesinde iş akışında %25 oranında hızlanma
olmasını sağladım.

•

Bir yıl içerisinde yaklaşık 1000 sigortalı ve emeklinin işlemlerini tamamladım.•
Sigortalılardan gelen pozitif geri bildirimler ile 2024'te yılın çalışanı seçildim.•

Analitik düşünme

Koordinasyon

İletişim

Hitabet

Ön Lisans
Dokuz Eylül Üniversitesi İzmir Meslek Yüksekokulu Büro Yönetimi ve Yönetici Asistanlığı, İzmir

Temel işletmecilik eğitimin yanı sıra yönetsel faaliyetlerle ilgili dersleri kapsayan 2 yıllık eğitim aldık.

Eyl 2018 - Haz 2020
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