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BECERILER
isletme yénetimi
Miisteri iligkileri
Siireg gelistirme
Ekip yonetimi
Personel egitimi
Ofis yonetimi

Etkinlik planlama

Ozgecmis

PROFIL

Hizli tempolu ve uluslararasi ¢calisma ortamlarinda 5 yili askin deneyime sahip, deneyimli bir
Kidemli Yonetici ve dinamik bir liderim. Karmasik ofis operasyonlarini yonetme, farkli
departmanlardan ekipleri yonlendirme ve verimliligi 6nemli 6l¢lide artiran optimize edilmis
suregler gelistirme konularinda ylksek beceri sahibiyim. Gugli iletisim becerilerine sahip olup,
her seviyeden paydas ile giicli bir iletisim kurarak basarili bir sekilde gorev aldim.
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Kidemli Yonetici
ABC Ajans, Istanbul

Bes idari personeli denetleyerek, sorunsuz is operasyonlarini saglamak
icin rehberlik ve egitim sagladim. Operasyonel iyilestirmeler yapmak
icin Ust yonetime destek verdim ve dis tedarikgiler ile ortaklar igin
birincil iletisim noktasi olarak gorev yaptim. Etkinliklerin planlamasini
denetledim ve yeni politikalar uygulamak icin farkli departmanlarla
iletisim kurdum.

« Olaganistii performansim sayesinde 1 yil icinde Kidemli Yonetici
pozisyonuna terfi ettim.

« Genel giderleri azaltan ve verimlilik seviyelerini artiran idari siirecleri
iyilestirdim.

Yonetici Asistani
Ece Fayans, [stanbul

Farkli departmanlara (st diizey destek saglayarak, etkili iletisimi
kolaylastirdim ve idari sorunlari ¢ozdiim. Onayli tedarikgilerle iletisim
kurarak siparisleri zamaninda ve verimli bir sekilde vererek optimum
malzeme seviyelerini korudum. Kayitlari ve dosyalari tuttum, raporlar
hazirladim ve etkinlik planlamasina ve koordinasyonuna yardimci
oldum.

« Artan sorumluluklarla Kisisel Asistan'dan idari Asistan'a terfi ettim.
« Musteriler, meslektaslar ve paydaslarla olumlu iliskiler kurma ve

surdiirmede surekli olarak miikemmel iletisim ve kisilerarasi beceriler
sergiledi.

Lisans

Dokuz Eyliil Universitesi Iktisadive idari Bilimler Fakiiltesi Isletme Bélimi,

[zmir

Yonetim, pazarlama, finans, insan kaynaklari ve muhasebe gibi temel is
alanlarinda teorik ve uygulamali bilgi kazandiran dersler aldik. Bu
egitim siirecinde analitik dlslinme, problem c¢o6zme, iletisim ve
organizasyon becerilerini gelistirdik.
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